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PEMERINTAH KOTA MADIUN 

SEKRETARIAT DAERAH 

Jalan Pahlawan Nomor 37 Madiun, Kode Pos 63116 Jawa Timur 

Telepon (0351) 462756 Fax (0351) 457331 

Website https://www.madiunkota.go.id  

 

 

 

 

Nomor  : 873/5273/401.201/2022 

Sifat : Penting 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Perihal : Kartu Aparatur Sipil Negara Virtual 

Madiun, 14 Oktober 2022 

 

Kepada 

Yth.  Sdr. Kepala Perangkat Daerah 

di Lingkungan Pemerintah 

Kota Madiun 

di- 

     MADIUN 

 

Menindaklanjuti Surat Edaran Kepala Badan Kepegawaian Negara  

Nomor 16 Tahun 2022 tentang Kartu Aparatur Sipil Negara Virtual, bersama ini 

disampaikan beberapa hal sebagai berikut :  

1. Kartu Aparatur Sipil Negara Virtual yang selanjutnya disebut Kartu ASN 

Virtual merupakan identitas bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) atau Pegawai 

Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) yang berlaku selama yang 

bersangkutan menjadi Aparatur Sipil Negara; 

2. Kartu ASN Virtual berbentuk Portrait atau Landscape yang dapat dicetak 

menjadi kartu fisik untuk kelengkapan administrasi kepegawaian; 

3. Kartu ASN Virtual bagi PNS berwarna merah gradasi ungu, bagi PPPK 

berwarna toska gradasi ungu, dan menggunakan foto pakaian dinas/formal 

sebagaimana contoh terlampir; 

4. Kartu ASN Virtual bagi PNS yang diberhentikan dan PPPK yang diberhentikan 

atau telah berakhir masa perjanjian kerjanya dinyatakan tidak berlaku; 

5. Sejak ditetapkannya Surat Edaran ini, Perangkat Daerah tidak perlu 

mengusulkan penerbitan Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) kepada Kepala 

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota 

Madiun; 

6. Dalam masa transisi, Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) atau 

Kartu Pegawai Negeri Sipil Elektronik (KPE) tetap berlaku dan dapat 

digunakan dalam proses administrasi kepegawaian sesuai ketentuan 

peraturan perundang-undangan; 
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7. PNS dan PPPK di lingkungan Pemerintah Kota Madiun dapat mengakses dan 

mengunduh Kartu ASN Virtual melalui https://mysapk.bkn.go.id dengan 

melakukan pemutakhiran data foto diri berlatar belakang transparan; 

8. Kartu ASN Virtual yang sudah diunduh selanjutnya agar diunggah pada 

Sistem Informasi Kepegawaian (SIK) Pemerintah Kota Madiun. 

Sehubungan hal tersebut diatas, dimohon bantuan Saudara untuk 

menyampaikan kepada ASN di lingkungannya masing-masing dan melaporkan 

kepada Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

jumlah capaian ASN yang sudah maupun belum mengunggah Kartu ASN Virtual 

dimaksud paling lambat tanggal 4 November 2022. 

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kerjasamanya 

disampaikan terima kasih. 

 

 

Ditandatangani secara elektronik oleh 

a.n. WALIKOTA MADIUN 

SEKRETARIS DAERAH, 
 

Ir. SOEKO DWI HANDIARTO, M.T. 
Pembina Utama Madya 

NIP. 19670416 199303 1 015 

 
Tembusan : 
Yth. Walikota Madiun (sebagai laporan) 
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Lampiran Surat 
Nomor : 873/5273/401.201/2022 
Tanggal :   14 Oktober 2022 

 
 
A. Jenis, bentuk dan format Kartu ASN Virtual 
 
 

 
 
 
 
B. Panduan update foto Kartu ASN Virtual melalui https://mysapk.bkn.go.id  
 
 
a. Gunakan foto portrait dengan 

background transparan dan pose 

badan sedikit condong ke bagian 

kanan 

b. Pastikan pencahayaan dan 

kualitas foto baik, gambar tidak 

blur 

c. Gunakan resolusi 450x575 pixel 

untuk foto yang Anda upload 

Gunakan format PNG dengan 
ukuran file maksimum 2MB 

  
 
 
 
 
 
 

Kartu ASN Virtual 
bagi PNS 

Kartu ASN Virtual 
bagi PPPK 
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C. Cara mengganti foto dengan latar belakang transparan bisa melalui laman 
https://www.fococlipping.com/id/clip  

 
 

 
 
 
 
D. Tempat unggah Kartu ASN Virtual pada Sistem Informasi Kepegawaian (SIK) 
 
 

Sebelum 

 
 

Sesudah 

 
 
 
 
 
 
 

https://www.fococlipping.com/id/clip


Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE sesuai dengan 
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik, tandatangan secara elektronik memiliki 
kekuatan hukum dan akibat hukum yang sah. Keabsahan surat elektronik ini dapat dibuktikan di https://tte.kominfo.go.id 

E. Format laporan 
 
 

JUMLAH CAPAIAN KARTU ASN VIRTUAL 
(PERANGKAT DAERAH) 

 

 
NO 

 
LAPORAN PNS PPPK TOTAL 

1. Jumlah yang sudah mengunggah 
Kartu ASN Virtual 

   

2. Jumlah yang belum mengunggah 
Kartu ASN Virtual 

   

 
JUMLAH 

 

   

 
 
 
 

Madiun, ...................... 
 

(KEPALA PERANGKAT DAERAH) 
 
 
 

NAMA 
Pangkat 

NIP 
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